13. Eigentiimerversammlung/Umlaufbeschluss in der WEG

13.1 Eigentumerversammliung

Im MenUpunkt Eigentiimerversammliung kénnen Sie die mindestens einmal jahrlich
durchzufiihrende Versammlung oder einen Umlaufbeschluss fir Ihre Wohneigentiimergemein-
schaften komfortabel vorbereiten, durchfiihren und nachbereiten.

Master-Vorlagen

Bevor Sie mit der Dateneingabe beginnen, Ubernehmen Sie die von Immoware24 bereit-
gestellten Master-Vorlagen aus dem Modul Einstellungen.

Master-Vorlagen sind Musterschreiben, deren Platzhalter durch die konkreten Daten der Eigen-
timer (Name, Anschrift etc.) und der vorbereiteten Versammlung (Datum, Ort, Tagesordnungs-
punkte etc.) ersetzt werden und die anschlie3end fir den Versand bereitstehen, wie:

. Einladung zur Eigentimerversammlung

. Vollmacht zur Eigentiimerversammlung (dynamisch)

. Stimmzettel fur Eigentimerversammlung (dynamisch)

. Anschreiben zum Protokoll

. Umlaufbeschluss

. Stimmzettel fir Umlaufbeschluss (dynamisch)

. Anschreiben mit Information Ergebnis Umlaufbeschluss
Sie mussen die Master-Vorlagen im Modul Vorlagen lhren Anforderungen anpassen,
z.B. bezlglich der gleichzeitig zu Ubersendenden Anlagen (siehe 7 Kapitel ,13.1.2 Einladung
erstellen” - alle PDFs generieren).

13.1.1 Eigentumerversammlung vorbereiten

(1) In der Vorbereitungsmaske im Menupunkt Eigentiimerversammlung geben Sie zuerst
alle notwendigen Basisdaten ein: Vergeben Sie einen Namen und wahlen Sie unter
Typ, ob es sich um eine ordentliche/auRerordentliche Versammlung oder einen Um-
laufbeschluss handelt.

Diese Auswahl bestimmt den weiteren MenUverlauf.

(2) Klicken Sie im Objektmenl auf den Menupunkt Eigentiimerversammliung.
(3) Klicken Sie in der FuBleiste auf das Symbol +.

(4) Erfassen Sie die erforderlichen Informationen und klicken Sie auf die
Schaltflache speichern.
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Objektmenii i, ZBX Versammlung-Liste # » Objektdaten » Eigentimerversammiung » hinzufiigen

[@) Objektdaten
Stammdaten © keine
Name -
Gebaude e | ordentiiche ETV v
Umlageschlssel Versammlungsbeginn - i)
Eigentumer Kalender-Eintrag keine v E
Liegenschaften Versammlungsort -
Objektzahler Prasenztyp online / hybrid v
Einladung - ]
Dienstleister / Handwerker
offentliche Beschreibung B 1 u == == = i= o
Bankkonten - - - == -
Sanierung
ORTER
Verwaltungsbeiratsabrechnung : 7’
Vollmacht =
Beschluss-Sammlung Stmmzettel ]
Posteingang Dokumente
QB0 Rechnungswesen interne Beschreibung
Riicklagen
Buchungen J
Abb. 299: Eigentimerversammlung vorbereiten — Basisdaten
Name Bezeichnung der Eigentimerversammlung
Typ Auswahl der Versammlungsart:

. ordentliche Eigentiimerversammlung

. aulerordentliche Eigentimerversammlung

. Wiederholungsversammlung

. Fortsetzungsversammlung

. Umlaufbeschluss

. Teilversammlung
Eigentiimerversammlung ausschliel3lich fiir eine
Untergemeinschatft.

Versammlungs- Datum und Uhrzeit der Versammlung
beginn

Kalender-Eintrag optionale Auswahl eines Kalenders fiir einen
Termineintrag

Versammlungsort Angabe des Versammlungsortes fir die Prasenzveranstaltung

Einladung Auswahl der Vorlage flir das Einladungsanschreiben.
Mastervorlage: Einladung zur Eigentiimerversammlung

offentliche Textbaustein fir das Einladungsschreiben
Beschreibung
Volimacht Auswahl der Vorlage fir die Vollmacht

Mastervorlage: Vollmacht zur Eigentiimerversammiung

Stimmazettel Auswahl der Vorlage fir die Stimmzettel
Mastervorlage: Stimmzettel zur Eigentiimerversammlung

Dokumente Dokumente als Anhang fir das Einladungsschreiben
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(6)

()

interne interne Bemerkungen
Beschreibung

TOPs Ubernehmen Sie ggf. Tagesordnungspunkte aus bereits
tibernehmen aus angelegten Eigentimerversammlungen.

Dabei werden folgende Daten Gibernommen:
+ Uberschriften
* Vorbemerkungen
» Beschlisse (als Beschlussantrage)
» Beschlusseinstellungen
* Dokumente

Nutzen Sie diese Funktion, priifen Sie jeden Eintrag auf alle
Details, wie z.B. Jahreszahlen von Planen/Abrechnungen oder
angehangte Dokumente auch der aktuell vorzubereitenden
ETV.

Die Registerkarte vorbereiten erscheint. Die zuvor erfassten Informationen werden
vollstandig aufgefuhrt.

Eine Bearbeitung der unter Ubersicht dargestellten Informationen kénnen Sie
vornehmen, indem Sie auf die zugehdrige Schaltflache klicken.

Klicken Sie in der FuBleiste auf die Schaltflache hinzufiigen, um die Tagesordnungs-
punkte anzulegen.

Erfassen Sie die erforderlichen Informationen zum Tagesordnungspunkt und klicken
Sie auf die Schaltflache speichern.

= N | ‘ ~+ 20001 Schulungshaus 3 WEG G?:za ererer Do é)
& ® lk: [EIRE T i O @ WEG  Ander Post5, 0610 wo15018  (W(E) Qo E%m (2

@, =X Versammlung-Liste A » Objekidaten » Eigentimerversammiung » Tagesordnungspunkte » hinzufugen

Objektmenii

vorbereiten | durchfuren | nachbereiten | Vertretungen (0) | Dokumente

B Eigentiimerversammlung
@ ETv2023 Tagesordnungspunkt hinzufiigen
06.12.2023
Verwaltungsbeiratsabrechnung Status: vorbereiten
Uberschrift —~/TOP 1
Beschluss-Sammiung
Typ O kein Beschluss @ Beschlussantrag
Posteingang
Vorbemerkung u]
QIR Rechnungswesen Beschlussantrag Dies ist der Beschlussantrag.
Ricklagen
Buchungen
autom. Sollst * Eigentamer Schlussbemerkung ]
autom. Verwalterhonorar Dokumente [
[ Konten Tickets [

Beschlusseinstellungen
Mahnwesen: Eigentamer

Beschlussregel - v

[ Banktransaktionen Pringip N .
® Abrechnung offene Abstimmung
namentliches Abstimmungsergebnis o

Abrechnungszeitraume protokollieren

. Informationsblatt far
Eigentumer

Wirtschaftsplan

Abb. 300: Tagesordnungspunkte hinzufiigen
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Uberschrift

Typ

Vorbemerkung

Beschlussantrag

Schluss-
bemerkung

Dokumente

offene Abstim-
mung

namentliches
Abstimmungs-
ergebnis
protokollieren

Teilnahmegruppe

©2026 Immoware24 GmbH

Bezeichnung des Tagesordnungspunktes

Auswahl, ob es sich um einen Beschlussantrag handelt:

. Beschlussantrag

. kein Beschluss
Die erfassbaren Informationen werden auf die Textbox Inhalt
reduziert.

» Objekidaten »

Eigentimerversammiung » Tagesordnungspunkie » hinzufligen

en | durchfiiiren  nachberefien | Vertretungen (0) | Dok

TOP hinzufugen

Uberschrift -+ [Begrutung

Typ @ kein Beschiuss O Beschlussanirag

Inhalt Erofinung und Feststellen der Beschiussfahigkeit

Dokumente Dateien auswahlen

Frove|

Aktivieren Sie die Checkbox (anklicken), wird ein Textfeld zur
Erfassung

eines vorangestellten Textes zum Beschlussantrag
eingeblendet.

Erfassung des geplanten Beschlusstextes

Mit Aktivierung der Checkbox wird ein Textfeld zur Erfassung
eines nachgestellten Textes zum Beschlussantrag eingeblen-

det.
Dokumente als Anhang fur das Einladungsschreiben

Informative Erfassung, ob die Versammlung offen oder geheim
durchgefihrt wird.

In der Nachbereitung wird eine Liste mit der
namentlichen Abstimmung je Beschluss erstellt.

Wird die Checkbox nicht aktiviert, wird das namentliche
Abstimmungsergebnis aus Datenschutzgriinden mit Beenden
geldscht.

Erfassung der Gruppe stimmberechtigter Eigentimer.
Die Auswahl der Teilnahmegruppe steht nur zur Verfligung,
wenn Untergemeinschaften vorhanden sind.
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Prinzip
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Bemerkung Beschlussregeln
Kopfprinzip Anzahl Kopfstimmen + einfache Mehrheit
anteilige Stimmen + allstimmig
(z. B. 0,25) sind még- * einstimmig
lich * nach § 21 Abs. 2
WEG
* relative Mehrheit
Objektprinzip | Anzahl Objektstimmen | < einfache Mehrheit
anteilige Stimmen + allstimmig
(z. B. 0,25) sind még- * einstimmig
lich * nach § 21 Abs. 2
WEG
* relative Mehrheit
Wertprinzip Miteigentumsanteile — * einfache Mehrheit
Systemschlussel « allstimmig
* einstimmig
* nach §21 Abs. 2
WEG
* relative Mehrheit
freies ermoglicht freie Definition erforderlicher Mehr-
Beschluss- heiten
prinzip
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Beschlussregel

©2026 Immoware24 GmbH

einfache Mehrheit
Die erforderliche Mehrheit ist erreicht, wenn mehr als 50% der
abgegebenen Stimmen mit ja stimmen.

relative Mehrheit

Es konnen individuell Abstimmobjekte (z. B. Angebote oder
Firmen) angelegt werden, zu denen eine gemeinsame
Abstimmung erfolgt.

Die erforderliche Mehrheit ist erreicht, wenn mehr als 50% der
abgegebenen Stimmen flr eine Variante stimmen.

allstimmig

Die erforderliche Mehrheit ist erreicht, wenn alle (unter Bertick-
sichtigung der gewahlten Teilnahmegruppe) moglichen
Stimmen mit ja stimmen.

einstimmig

Die erforderliche Mehrheit ist erreicht, wenn alle (unter Bertick-
sichtigung der gewahlten Teilnahmegruppe) prasenten Stimmen
mit ja stimmen.

nach § 21 Abs. 2 WEG

§ 21 WEG erganzt die erforderlichen Mehrheiten fur die unter-
schiedliche Kostentragung/Nutzungsberechtigung einer
baulichen Veranderung gemaf § 20 WEG.

Gemal § 20 WEG wird die erforderliche Mehrheit fir einen
Beschluss erreicht, wenn mehr als 50% der abgegebenen
Stimmen ein Ja darstellen. Diese Regelung stellt sicher, dass
Beschlisse zu baulichen Veranderungen auf einer einfachen
Mehrheit basieren kdnnen.

Ein wesentliches Merkmal der Beschlussregel nach § 21 Abs. 2
WEG ist, dass fiir eine angemessene Interpretation der
Kostenverteilung die Kopf-, Objekt- und Wertstimmen erfasst
und angezeigt werden.

Diese detaillierte Darstellung der Stimmen ist entscheidend, um
eine Interpretation der Kostenverteilung fiir die baulichen
Veranderungen zu gewabhrleisten.

Handbuch Update 03/2026 (v26) Revision 1.4 433



freies Beschlussprinzip

Innerhalb der Gemeinschaftsordnung kénnen individuelle
Beschlussregeln vereinbart sein. Diese kdnnen mit Hilfe des
freien Beschlussprinzips selbststandig definiert werden. Daftr
stehen verschiedene Optionen zur Auswahl.

Uberschrift [ freies Beschussprnzip

v OlkeinBeschiuss @ Beschiussanirag
Vertamsung o
Beschiussanrag Beschussprinzieeen Fees Bescnlussnap
P
Doumerte

Dateien auswahien

o

U e 1V

Prinzip _ [Fraies Bzathiuzspinzo v

Eedingungen fir angenommen Besohluss

B wemn[lEA ¥ [ oo|% von—» [mégiche Stmmen ]

(8) Nach Erfassung der Tagesordnungspunkte kénnen Sie die Reihenfolge bearbeiten,
indem Sie in der FuBlleiste auf die Schaltflache Reihenfolge &ndern klicken.

(9) Verschieben Sie die Tagesordnungspunkte, indem Sie darauf klicken, gedrtickt halten
und den Eintrag an die neue Stelle ziehen.

BaDEOE B S a3 G| v g [FE 2o 2B

2

@, =: Versammlung-Liste

# > Objekidsten » Egentimerversammiung » Exgentimerversammiung 2023 3 » Rehenfolge der Tagesardnungspunile andem

= : vomereiten | durchilnren | nachoersten | Verlretungen (0) | Dokumente
g Eigentimerversammiu
ng 8 Eigentimerversammiung Reihenfolge der Tagesordnungspunkte dndern
2232
@ Vervalungsbeias- e
abrechnung ToP1 Begriung und Feststelling der Beschlussfahigkeit

1 1, Unlaumeschiuss 2023.a
2 Beschiuss-Sammiung 15.05.2023 - 12122023
Status nachbereien ToP2 Bericht der Venvaltung

B Serenbrit 1. Umlaufbeschiuss 2022 b
10022022 Top3
Status curchfanren Bericht des Verwaltungsbeirates

B Posteingang

021
Tops o dor
000 Rechnungswesen 312021 N sowie deren
B Rucklagen ! Eigentumerversamming 2016 ToPS5,
257112016 25112016
Status: abgescriossen

DE=mED ToPE Beschlusstassung dber die Eniastung der Venwaltung fu das Witschaftsjahr 2022
g autom Solist.

Eigentumer Top7 2022

> autom
Venwaterhonorar 0P8
B Konten
ToP9 uber 45.862,00 € sowie deren Finanzierung

2 Mahnvesen

Eigentumer Unterpunkt 0.1

e it dor Sanierung der 1 iHy. 4 "
2 Banktransaktionen de "t der Sanierung de o 5.863,00 € brutto
© Abrechnung uber die Zahiung ge dber 40.000,00 € ir i
B Abrechnungszsitraume
¢ ToP10 e WalkBox im iHy.

2 Informationsbiatt ar

Eigentomer Top 11 Tops
Wirtschaftsplan
‘Sonderumlagen

<@

Objekt schiefien - - abbrechen | spsichem

(10) Klicken Sie in der FuRleiste auf die Schaltflache Teilnehmerliste, um die Anzahl der
Kopf- und Objektstimmen zu bearbeiten.
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£ admin

A > Objekidaten » Eigentimerversammiung » Eigentimerversammiung 20232 » Teilnehmeriste Einladung

Objektmenii @,
o oamenng

T Versammlung-Liste

vorbereiten | durchfuhren | nachbereiten | Vertretungen (0) | Dokumente

@ Eigentlmerversammiu

ng I8 Eigentiimerversammlung i 2023 a( iche ETV)
20232 . . Die Anderungen in diesem Fenster werden
Venwaltungsbeirats- D - Tl © utomatisch gespeichert
abrechnung
2] 1. Umlaufbeschiuss 2023 a v aus  [keine v
Beschluss-Sammlung 15.05.2023 g
‘Status: vorbereiten

Filter

Serienbrief [i%] 1. Umlaufbeschluss 2022 b
10.02.2022

B Posteingang Status: durchithren ' Einladung Eigentiimer VE Stimmenanteile Teilnahme | Vertreter
s 2 MEA Kopfe Objekte
9 1 KA v

BB Rechnungswesen Status: vorbereiten
01301 Hut, Leonardo ETW 02, Garage G1  [258 578 2

| Eigentumerversammlung 2016
B Ruckiagen 2511.2016 - 25.1.2016
Status: abgeschiossen 01302 Lorenz, Jenni ETW 03, Garage G2 [516 202 1 2 KA v
Buchungen
01303 Fischer, Maria & Emst  ETW 04, Garage G3 [ 157 650 1 2 KA .
@ autom. Solst
Eigentamer 01304 Rosental, Rosa ETW 05, Garage G4 [530.423 1 2 KA v
autom. Verwalterhonorar 01305 Becker, Sebastian ~ ETW 01 [1es897 B 1 A o
B Konten 01306 Keller, Franz Garage G5 1000 1 1 KA v
i e Eg iy Gesamtsumme: 1.000,000 6 10
Bankiransaktionen
® Abrechnung
Abrechnungszeitraume
<@ 5 o el -
Objekt schiiefien 5|[= Bearbeitung beenden | PDF | PDF -> DMS

Abb. 301: Teilnehmerliste

Die Anzahl der Kopfstimmen betragt standardmaRig 1.

Die Objektstimmen werden anhand der Anzahl der Verwaltungseinheiten eines Eigen-
timers ermittelt.

Sind Untergemeinschaften vorhanden, kdnnen Sie die Stimmanteile je
Untergemeinschaft verwalten. Wahlen Sie hierfur die Untergemeinschaft aus.

Ist eine Eigentimerversammlung bereits angelegt, kdnnen Sie die Stimmanteile
sowohl fUr die Haupt- als auch Untergemeinschaften aus einer bereits angeleg-

ten Eigentimerversammlung ubernehmen, indem Sie diese aus der Aufklappliste

s bemohmen zus  Feine vl wahlen.

13.1.2 Einladung erstellen

(1

Klicken Sie auf die Schaltflache alle PDFs generieren

(oder alle PDFS gerenerieren und freigeben).

Sie kdnnen alle zu versendenden Dokumente erstellen

(bzw. Uber das Portal gegentiber Ihren Eigentiimern freigeben).
Der Assistent zum Informationsblatt erscheint.

BEa B E Dk B s m B 0 A

admin

Objektmenii #% Er Versammiung-Liste # > Objeddaten » Eigentum a »alle PDFs generieren

= > y
vorbereiten | durchithren | nachbereiten | Vertretungen (0) | Dokumente

Ezlenﬁimerven-mmlu

PDF generieren 2/2
Verwaltungsbeirats- HED Infoblatt
abrechnung
[] 1. Umlaufbeschluss 2023 a
[B Beschiuss-Sammiung 15.06.2023 Hausgeldabrechnung
Status. vorbereten n
B Serienbrief T S —— Hausgeldabrechnung “Hausgeldabrechnung 2022° (01.01.2022 - 31.12.2022) v
10.02.
Status: durchfunven
[ Posteingang Abrechnungen Riicklage
| Eigentar 2021
U0 Rechnungewesen ik Erhaltungsrackiage "Abrechnung Erhaltungsricklage 2022° (01.01.2022-31.122022)
ws: vorberefien
Garagenracklage “Abrechnung Garagenricklage 202" (01012022 - 31.12.2022) v
| Eigentumerversammiung 2016
B Rockiagen 25112015 -2511.2016

[ Buchungen S Entwicklung finanzieller Mittel der WEG

autom. Sollst von 14122023 bis 14122023
Eigentumer B
[ autom. Verwalterhonorar
B Konten Wirtschaftsplan
Wirtschafisplan “Wittschaftsplan 2024" (01012024 - 31 12.2024) v

Mahnwesen: Eigentumer

Bankiransaktionen Plane Riicklagen
Erhaltungsrickiage “Plan Ricklage 2022 (01.01.2022 - 31.12.2022) v

Abrechnung
© Garagenrucklage "Plan 2024" (01.01.2024 - 31.12.2024) v

& Abrechnungszeitraume

JeasE

Abb. 302: Assistent zur Auswahl fiir das Informationsblatt
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Hinweis:

Stehen in der geplanten Eigentimerversammlung die Bestatigung der
Hausgeld- und Rucklagenabrechnung des Vorjahres sowie die
Genehmigung der neuen Wirtschafts- und Ricklagenplane auf der Tages-
ordnung, versenden Sie mit dem Einladungsschreiben alle hierfur erforder-
lichen Unterlagen an die Eigentliimer, sofern dies nicht bereits im Vorfeld
erfolgt ist.

Um Ihren Eigentiimern eine bessere Ubersicht Uber relevante
Informationen zu bieten, kdonnen Sie zusatzlich ein individuelles
Informationsblatt fir jeden Eigentimer erstellen.

(2) Wahlen Sie die konkreten Abrechnungen und Plane.
Klicken Sie auf das Plus-Symbol und wahlen Sie die dazugehérenden Bankkonten und
deren Zeitfilter aus.

(3) Klicken Sie auf die Schaltflache alle PDFs generieren ohne Infoblatt, um auf das Info-
blatt zu verzichten oder dieses zu einem spateren Zeitpunkt im gleichnamigen Menu-
punkt des Objektments gesondert zu erstellen.

Die Einladungsdokumente finden Sie im Modul DMS
in der Kategorie:

alle > Objektdaten > Objektname > ETV - Name der Versammlung
und im Eigentimerkontakt:

alle > Kontakte »> Name des Eigentlimers

(4) Stellen Sie einen Korrekturbedarf in den erzeugten Dokumenten fest, kdnnen Sie im
Modul Vorlagen die Muster entsprechend bearbeiten.

(5) Klicken Sie erneut in der Eigentimerversammlung auf die Schaltflache
alle PDFs generieren, um die Dokumente zu erzeugen.
Die zuvor im DMS gespeicherten Dokumente fir diese Eigentimerversammlung
werden Uberschrieben.

(6) Falls keine weiteren Anderungen an den zu versendenden Dokumenten notwendig
sind, klicken Sie auf die Schaltflache Vorbereitung beenden.

Hinweis:

Wenn bis zur Durchfiihrung der Eigentiimerversammlung ein Eigentimer-
wechsel nicht ausgeschlossen werden kann, klicken Sie die Schaltflache
erst unmittelbar vor Beginn der Versammlung.

Beim Beenden der Vorbereitung wird die Teilnehmerliste automatisch
anhand der aktuellen Eigentiimerverhaltnisse erstellt.

Nimmt an der Versammlung bereits ein neuer Eigentimer teil, wird dieser
nur dann in der Teilnehmerliste aufgefiihrt, wenn der Eigentimerwechsel vor
dem Abschluss der Vorbereitungsphase im System erfasst wurde.

Sie kdnnen auch in den vorangegangenen Status zuriickwechseln, indem Sie die
Registerkarte Vorbereitung 6ffnen und die Schaltflache in der FuRzeile
auf Vorbereiten zurlicksetzen anklicken.
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Achtung!
Alle im nachfolgenden Status erfassten Informationen gehen
dabei verloren!

13.1.3 Vertretungen/Vollmachten

Die Erfassung und Pflege von Vertretungen erfolgt auf der Registerkarte Vertretungen innerhalb
der Eigentiimerversammlung.

S N $ 20006 WEG N kt 59 Do
lie ST @ ‘ @ WEG  Neumaret 56, 06110 Q0 J adarmn

# > Objektdaten » Eigentimerversammiung > Eigentimerversammiung 2023 a » Vertrelungen

vorbereiten

[A) objektdaten

Stammdaten E‘i,g;n:imemrsammlung Vertretungen: %
15.06.2023

B Gebaude Sl VormerEiEn Fiter | Status | alle v v ane v

Umlageschlissel S s R Volimachtnehmer

Status: vorbereiten

) Eigentumer
9 1. Umlaubeschiuss 2022 b Vertreter Datum
‘Status: durchfuhren
Liegenschaften angefragt bearbeitet

£z E it I
Objektzahler &l R 013.03 F\scher Maria & ETW 04, Garage  Becker, Sebastian Generalvollmacht - bestatigt 14 12 2023 14122023

2 ot (Eigentumer) 14:39:10
Status: vorbereiten

B Dienstleister /
Handwerker [v] Einentiimanvareammiuna M

o 5 I« @A

Objekt schiiefen - Vertreter hinzufugen | alle Vollmachten besiatigen

Sie kdnnen im Rahmen der Bearbeitung oder dem Hinzufligen einer Vertretung verschiedene
Einstellungen vornehmen:

. S . . F)
& PO I N o) o2 8

Objektmenii @ = Versammiung-Liste # » Objeitdaten » Eigentimerversammiung » Eigentimerversammiung 20232 » Vollmacht hinzufigen

[@) objektdaten

Stammdaten Eigentiimerversammlung Vertreter hinzufiigen
20232

15.06.2023
. Status: vorbereiten
Gevauce Volmachtgsber [ ummsucen ] %

1. Umlaufbeschluss 2023 a
Umlageschlissel 15.05.2023 Vollmachtnehmer — OVerwalter O Eigentumer O sonstiger Kontakt
Status: vorbereiten

Eigentimer L - O Generavolmacht O Weisungsgeb. Vollmacht

1. Umlaufbeschluss 2022 b

Status” durchfunren Volimacht Dokument [

Liegenschaften

“| Eigentumerversammlung 2021 status — Ooffen  Obestatigt O abgelehnt
Objektzahler 03
Status: vorbereiten

Bemerkungen
@ Dienstieister/ |i*] Eigentumerversammiung 2016
Handwerker 25.11.2016 - 25.11.2016
Status: abgeschlossen

Bankkonten

Sanierung

Eigentimerversammiung

» 5

. Verwaltungsbeirats- L <@
[l
_J __

Vollmachtgeber vollmachtgebenden Eigentimer auswahlen
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Vollimachtnehmer  Vertreter des Eigentimers auswahlen

* Verwalter
Die Abstimmung fiir die Stimmanteile des Vollmachtgebers erfolgt
durch den Verwalter.

Volimachtnehmer + @venuater  OEgentumer (O sonstige Kontakte

+ GreenGroup Hausvenvaltung

» Eigentiimer
Die Abstimmunag fiir die Stimmanteile des Vollmachtgebers erfolgt
durch einen Eigentiimer.

Vollmachtnehmer * OVewalter ~ ®Eigentimer () sonstige Kontakie

Lorenz, Jenni =

Dabei sind nur Eigentiimer der WEG wahlbar, die eine Teilnahme an
der Versammlung nicht abgelehnt haben. Eine spatere Ablehnung
der Teilnahme des Vollmachtnehmers flihrt dazu, dass die
Vertretungsanfrage automatisch den Status abgelehnt erhalt.

+ Sonstige Kontakte
Sie kbnnen einen bestehenden Kontakt aus dem Adressbuch
wéhlen.

Vollmachtnehmer * Overwalter ~ OEigentumer @ sonstige Kontakle

* | Gariner Andreas =

Typ Art der Vollmacht auswahlen

* Generalvollmacht
Der Vollmachtgeber gibt keinen Abstimmungswunsch mit.
Der Vollmachtnehmer stimmt nach eigenem Ermessen ab.

* Weisungsgebunden
Der Vollmachtgeber gibt einen Abstimmungswunsch mit.
Der Vollmachtnehmer kann sich daran orientieren, ist jedoch in der
Abstimmung frei.

Weisung
TOP 2 Jahresabrechnung 2021 ®ja Cnein Oenthalten
TOP 3. Wirlschafisplan 2023 ®ja  Onein O enthalten
TOP 4: Kinderspielplatz ermichten Oja ® nein © enthalten
TOP 5 Fassadensanierung Oz ®nein  Oenthalten
TOP &' Beaufiragung Fassadensanierung enthalten hd
TOP 7: Verteilung Maligebihren ®ja  Onein © enthalten
Volimacht Ein Vollmachtsdokument hinterlegen. Wird ein Vollmachtsdokument
Dokument hinterlegt, wird ein Volimachtsdokument auf Grundlage der in den
Einstellungen hinterlegten Vorlage fiir die Vollmacht nicht automatisch
erzeugt.
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Status Bestatigung und Ablehnung einer Vertretungsanfrage

« offen
Standard-Wert neu angelegter und eingehender
Vertretungsanfragen.

* bestatigt
Bestatigung der Vertretungsanfrage durch den Verwalter ist erfolgt.

» abgelehnt

Die Vertretungsanfrage unzuléssig oder ein vollmachtnehmender
Eigentlimer sagt seine Teilnahme an der Versammlung ab.

Bei Auswahl dieses Status wird eine Textbox zum Vermerk der
Begriindung der Ablehnung eingeblendet.

Begrindung

4

Bemerkungen Freitextfeld fiir Anmerkungen, die als Textbaustein in die Vorlage zur
Vollmacht iibernommen werden kann.

Eine bestatigte Vertretung findet sich in der Teilnehmerliste zur Ansicht wieder. Die Teilnahme
fur den vollmachtgebenden Eigentimer wird systemseitig auf abgelehnt gestellt.

007.04 Hubert Neumann VES

1 1 sbgelehnt v Herbert Hauser

13.1.4 Vorbereitung beenden

(1) Am Tag der Eigentimerversammlung klicken Sie auf die Schaltflache Vorbereitung
beenden, um in den Status durchfiihren zu wechseln.

Hinweis:

Kann bis zur Durchfiihrung der Eigentimerversammlung ein Eigentimerwechsel
nicht ausgeschlossen werden, klicken Sie die Schaltflache erst zu Beginn der
Versammlung.

Beim Beenden der Vorbereitung wird die Teilnehmerliste automatisch auf Grundlage
der zum Zeitpunkt gultigen Eigentumerverhaltnisse erstellt.

Nimmt an der Versammlung bereits ein neuer Eigentimer teil, wird dieser nur dann
in der Teilnehmerliste aufgefuhrt, wenn der Eigentimerwechsel vor Abschluss der
Vorbereitung im System erfasst wurde.

(2) Sie kdnnen auch in den vorangegangenen Status zuriickwechseln, indem Sie die
Registerkarte Vorbereitung 6ffnen und die Schaltflache in der FulRzeile

auf Vorbereiten zurticksetzen anklicken.

Achtung!
Alle nachfolgend erfassten Informationen gehen dabei verloren!
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13.2 Eigentimerversammlung durchfiihren
13.2.1 Teilnehmerliste

(1) Ist die Vorbereitung abgeschlossen, erscheint die Teilnehmerliste in der Registerkarte
durchfiihren.

e ) n N ¢ 2 Do
BaEEDLEB YL DS T, PRI o |

# > Objelsaen » Eigentlmerversammiung » Eigentumenversammiung 20232 » Telinehmeriste:

nachbereiten | Vertretungen (1) | Dokumente
g Eigentimerversammiu
ng [E Eigentumerversammiung igenti 2023a iche ETV)
20232
g Vervaltungsbeirals- s Teilnehmerliste (hinzufiigen)
abrechnung
1, Umaut | o Fiter onine Stas  [all v
[ Beschiuss-Sammiung
Stats. vorbereien
mit Verwalter-Volimacht ()
[ Serienbrief ] 1. Umlaufbeschiuss 2022b
10022022
B Posteingang LTI anwesend: ) alle auf deser Seite B all seitenubergreifend

Eigentum 2021
03112021

Bl Rechnungswesen Satus voereten “Ne | * Eigentimer ve [E— Teilnzhme | Vertrter
] Eigentumerversammlung 2016 MEA Képfe Objekte
B Rockagen 25.11.2016 - 25112016 i b
Status” angeschiossen

1
s

B @ 01201 Hu Leonardo ETW02, Garage 61 [250.578 T | =2 onine v
S Zﬂzﬂ\uﬂ‘f‘ @ 01302 Lorenz Jenni ETW03, Garage G2 (315,302 1 RiB onine ~
[ autom. Verwalterhonorar @ 01303 FischerManagEmst  ETWO04,Garage 63 (127,650 1 ‘ 2 abgelehnt v | Becker, Sebastian %
aKoptey 01304 Rosental, R ETW 05, Garage G4 s
'Y osental, Rosa  Garage G4 (30,483 1 ] |2 voron v
[ Mahnwesen: Eigentamer
o @ 01305 Becker Sebastian ETWo1 == E ME abgelent v
[B Bankiransaktionen
© o o @ 01306 Kellr Franz Garage G5 [0 I iE abgelent v
rechnung
‘Summe anwesend (u. vertreten): 833,103 4 8
Abrechnungszeitraume
Summe abwesend: 166,897 2 2
Informationsblatt far
B Eigontumer - @5 « @ 6
Objekt schiieden +| - Bearbeitung beenden | PDF | PDF -> DMS

Abb. 303: Teilnehmerliste bearbeiten

(2) Sie kdnnen die Anwesenheit der Eigentimer erfassen. Dabei gelten auch vertretene
Eigentimer als anwesend, wenn der Vollmachtnehmer anwesend ist.

Da die Dokumentation einer sich d&ndernden Teilnahme relevat ist, kbnnen Sie
zeitabhangig eine veranderte Teilnahme anlegen, indem Sie auf
Teilnehmerliste (hinzufiigen) klicken.

—T—TT. _ B
B DB 0B a3 G| P R o2

B ‘admin

Objektmenii @, = Versammiung-Liste # » Objekidaten » Eigentimerversammiung » Eigentimerversammiung 2023 » Teinehmeriste
= e
vorbereiten | durchfuhren | nachbereiten | Vertretungen (1) | Dokumente

@ Eigentimerversammiu
ng Eigentiimerversammlung Teilnehmerliste bearbeiten
20232
15.06.2023
g Vewaltungsberats- Status: qurchubren N
abrechnung Anderung erfolgte um - 14122023 15:10 o]
2] 1. Umlaufbeschiuss 2023 a
2 X 16052028 X
Beschluss-Sammiung 1005200 S Jnderung erfolgte ab —/ToP1 v/
Serienbrief @l 1.1 2022b
10.022022

Siatus: durchfiren
B Posteingang

| Eigenta 2021
W0 Recn 03.11.2021
echnungswesen Status; vorbereiten ¥,
> +| Eigentumerversammlung 2016
Rickaoen 25112016 25 12016

Status. abgeschiossen
Buchungen

Jede einzelne der Teilnehmerlisten kdnnen Sie als PDF-Datei erstellen und erneut
aufrufen.

(3) Sie kdonnen die Teilnehmerliste zu Versammlungsbeginn als PDF-Datei ausdrucken
und zur Unterschrift den vor Ort anwesenden Eigentiimern vorlegen.

(4) Wurde die Anwesenheit vollstandig erfasst, klicken Sie auf die Schaltflache
Bearbeitung beenden, um in die Ubersicht der Tagesordnungspunkte zu gelangen.
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# » Objeiddsten » Eigentimenersamming = ord Efgentumenersammiung 2022 » anzeigen

durchfihren | nachbersiten | Vertretungen (1) | Dokumente {1

ord. il 2022 i ETV)
Protokoll
Versammiungsbeginn: 26022022 1500
Versammiungsort: Konferenzsaal Hotel Excelsior, SchioBstrale 2, 06112 Halle (Saale)

Versammlungsende:
Versammlungsleiter:
Protokollfiirer:

Versendung der Einladung erfolgte geman § -
24 Abs. 4 Satz 2 WEG fristgemat:

F der igheit bei

MEA  Kopfstimmen  Objekistimmen

Summe anwesend (u, vertreten) 1,849,608 7 kL
von insgessmt 2,000,000 8 12

entsprict 9248% 87.50% 9,67 %
Summe abwesend: 150,302 1 1
Gesamtsumme: 2000000 8 2

Die Eigentiimerversammlung ist ja
beschiussfahig

Die Teilnehmeriiste liegt im Original beim Verwalter vor.

Tagesordnungspunkte (8) hinzuftigen

TOP 1 Begriiung

> kein Beschluss [E3[73)
TOP 2 Jahresabrechnung 2021 l
? Wertprinzip | einfache Mehrheit [E3[73]

TOP 3 Wirtschaftsplan 2023

> Wertprinzip | einfache Mehrheit [Ea[P2[ES)F)
,  TOP4Kinderspielplatz errichten EERE
Kopfprinzip | einfache Mehrheit
TOP 5 Fassadensanierung
> Wertprinzip | nach §21 Abs. 2 WEG [Ea[P[ES|F)
, TOP6 Beauftragung Fassadensanierung EERE
Wertprinzip | relative Mehrheit
TOP 7 Verteilung Miillgebiihren
> Objektprinzip | einfache Mehrheh [EalPlES|)
, TOP8 Sonstiges EEEE

kein Beschluss

[Versamm
Abb. 304: ETV durchfithren: Ubersichtsseite

[pesrbesen] [Toie Versarvniung beenden | PO | [For = DS | Freigabe s

g iren] [ Vi

Die Ubersicht setzt sich aus den Bereichen Protokoll, Feststellung der Beschluss-
fahigkeit bei Versammlungsbeginn sowie den Tagesordnungspunkten zusammen.
Die Feststellung der Beschlussfahigkeit bei Versammlungsbeginn basiert auf der
vermerkten Anwesenheit der Eigentimer in der Teilnehmerliste.

13.2.2 Protokoll bearbeiten

(1) Klicken Sie auf die Schaltflache bearbeiten, konnen Sie weitere Protokollinformationen
erfassen. StandardmafRig ist die Versammlung als beschlussfahig markiert.
Prazisieren Sie Ihre Angaben und nehmen Sie ggf. die ausgewiesenen Erganzungen
vor.

(2) Reihenfolge der Tagesordnungspunkte verschieben:
Klicken Sie den Eintrag an, halten Sie die Maustaste gedruickt und verschieben Sie
den Eintrag an die gewlnschte Position.
Hinweis: Die Nummerierung wird dabei nicht verandert, damit ggf. enthaltene
Beschlussantrage mit der Nummerierung der Tagesordnungspunkte in der Einladung
Ubereinstimmen.
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BEHBEDE B S 2 ? | ] o, A

admin

@, =X Versammlung-Liste A > Objekidaten » Eigentimerversammiung » Eigentimerversammiung 2023a » bearbeiten

_ Vorbereiten | durchfuhren | nachbereiten | Vertretungen (1) | Dokumente
@ Eigentimerversammiu
ng 8 Eigentiimerversammlung Protokoll bearbeiten
20232
[ Venwaltungsbeirats- St Garontuneen
abrechnung Versammlungsbeginn —» 15.06.2023 15:00 ]
5] 1. Umlaufbeschluss 2023 a
15.06.2028

Beschiuss-Sammiun
8 3 Stalus: vorbereien Versammiungsort | Konferenzsaal Hotel Excelsior, Schic

B Serienbrief [i2] 1. Umlaufbeschluss 2022 b Versendung der Einladung erfolgte -
S dareonven gemit § 24 Abs. 4 Satz 2 WEG
Posteingang regomi
C 2021
[B0 Rechnungswesen 2 . Beschlussfahigkeit
B Rucklagen C 2016 GreenGroup Hausverwalt . *

25.11.2016 - 25.1.2016
Status: abgeschiossen Protokolliuhrung Gartner Andreas x

Protokollunterschriften Fischer Maria & Ernst x El

autom Sollst Gartner Andreas
Eigentumer

B Buchungen

Hausmeister Sauber

[ autom. Verwalterhonorar

L
Abb. 305: Protokoll bearbeiten

(3) Ist die Bearbeitung abgeschlossen, klicken Sie auf die Schaltflache speichern.
Die Ubersicht der Tagesordnungspunkte erscheint.

Tagesordnungspunkte (10/2)

TOP 1 BegriiRung und der

> EaR
kein Beschluss & &
N TOP 2 Bericht der Verwaltung +AxQ
kein Beschluss
N TOP 3 Bericht des Verwaltungsbeirates +AxXQ

kein Beschluss

(4) Klicken Sie auf das Bearbeitungssymbol ¢ . Sie kdnnen Anderungen an den einzelnen
Eintragen vornehmen und z. B. einen abweichenden Beschluss zum Beschlussantrag
erfassen.

[

PPN I = I R = BRI B R e o2l

# > Objeidaten » Eigentimenversammiung » Tagesordnungspunkie » bearbeften
Vorbereiten | durchfuren | nachbereiten | Vertretungen (1) | Dokumente

TOP 3 bearbeiten

@ Vervaltungsberats- At durchiinren .
abrechnung Uberschrift — | Bericht des Verwaltungsbeirates |
5] 1. Umlaufbeschluss 2023 a
B Beschluss-Sammiung 15.05.2028 e @ kein Beschiuss O Geschaftsordnung O Beschlussantrag
Staus: vorvereiten
B Serienbrief 8] 1. Umiaufbeschiuss 2022 b @ Ein nicht bereits in der Einladung ausgewiesener Beschluss kann angefochten werden
= 10022022
Status: durchitnren
B Posteingang Inhalt Der Verwaltungsbeirat, vertreten durch Herm Becker, erlautert die Prifung der
v 2021 Belegunteriagen aus dem vorherigen Jahr.
03112021
BB Rechnungswesen Siatievorbersiien Offene Fragen konnten im Vorfeld geklart werden
B Rucklagen | Eigentamerversammiung 2016 A

25112016 - 25.11.2016
Status: abgeschiossen

Dokumente
B Buchungen

Ticket: =
autom. Solst et

& Eigentumer
& autom. Verwalterhonorar
B Konten

Mahnwesen: Eigentumer  ~ 1< E3 »I 5

Objekt schiiefen +|- abbrechen | speichern

Sie kdnnen einen nicht als Beschluss gekennzeichneten Tagesordnungspunkt als
Beschlussantrag markieren.

ACHTUNG!

Beschliisse, deren genauer Inhalt den Eigentiimern nicht bereits mit dem
Einladungsschreiben Ubersandt wurden, fihren zu sogenannten
Zitterbeschliissen und sind als solche rechtlich anfechtbar.
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(5) Klicken Sie auf die Schaltflache Tagesordnungspunkte (n) hinzufiigen, um einen Ge-
schaftsordnungsbeschluss hinzuzufiigen.
Ein als Geschiaftsordnungsbeschluss markierter Tagesordnungspunkt (z. B. zum
Ablauf der Eigentimerversammlung) verbleibt im Protokoll, wird jedoch nicht in die
Beschluss-Sammlung Gbernommen.
Sie kdnnen wahrend der Durchfuhrung weitere Eintrage hinzufiigen, indem Sie auf
die Schaltflache Tagesordnungspunkte (n) hinzufiigen bzw. Unterpunkte hinzufiigen,
indem Sie auf das Symbol + klicken .

13.2.3 Abstimmung

(1) Klicken Sie zum Offnen eines Tagesordnungspunktes auf die Symbole Q, bzw. .
Unterhalb der Beschlusseinstellungen kénnen Sie die relevanten Beschlusstexte fur
eine vollstandige Ansicht erweitern.

(2) Alle Eigentimer (der abstimmenden Teilnahmegruppe) werden angezeigt.
Tragen Sie die abgegebenen JA- und NEIN-Stimmen und die Stimmenthaltungen
entweder namentlich ein (verschiedene Suchfilter erleichtern IThnen den Eintrag)

anzeigen
[ alle als =" markiaren

e e e O S R N O OO
1 o Q -

O o.M Herbart Hausar VE1 0,500 1
(n 001.02 Anwaltskanziai Richter VEZ2VE3IVES 300,500 1 3 i (8] (]
O 001.02 | Jenni Lorenz VE4 50,000 1 1 [ o [
0 001.04 | Hubert Meumann VES 150,000 1 1 (e (@] [}
O 001.05 Mariz Fischer & Emst Fischer WET 200,000 1 1 (e [ [
O 001.06 | Maria Meinhardt VES 200,000 | O 1 (@] (@] ()
abgegebens MEA iz nein enthalten Ergebnis
0,000 0,000 0,000 1,000,000 0,00 % der abgegebenen MEA stimmien ja.

Der Beschluss wurde noch nicht festgestalit.

oder Sie entscheiden sich flr die direkte Eingabe der bereits ausgezahlten Stimmen.

direkie Eingabe der
Stimmergebnisse

Kopfstimmen ja —+
Kopfstimmen nein —+
Kopfetimmen enthaltzn —+
3bgegebane Kopfstimman i=l nein enthalien Ergebnis
o i} a 5 0,00 % der abgegebenen Kopfstimmen stimmien ja.

Der Beschluss wurde noch nicht festgestallt.

In beiden Fallen werden die erfassten Stimmen unterhalb der Eingabetabelle ausge-
wertet.
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(3) Sind einer oder mehrere Eigentimer von der Beschlussabstimmung ausgeschlossen,
kénnen Sie diese auf inaktiv setzen, indem Sie die Checkbox anklicken. Die Stimmen
dieser Eigentimer spielen fir das Abstimmungsergebnis keine Rolle.

Klicken Sie in der FuBleiste auf die Schaltflache feststellen.
Das Abstimmungsergebnis aus den eingestellten Beschlussregeln und den erfassten
Stimmen wird automatisch ermittelt:

Der Beschluss wurde angenommen.
oder

Der Beschluss wurde abgelehnt.

(4) Wird ein falsches Abstimmungsergebnis festgestellt, klicken Sie auf die Schaltflache
Feststellung aufheben solange die Versammlung noch nicht beendet ist, korrigieren die
Abstimmung und wiederholen die Feststellung.

(5) Nachdem alle Tagesordnungspunkte mit Feststellung aller Beschllsse protokolliert
sind, klicken Sie auf die Schaltflache Versammlung beenden.
Sie kdnnen ein Protokoll als PDF-Dokument erzeugen, ausdrucken und von den
Mitgliedern des Verwaltungsbeirates bzw. von anwesenden Eigentiumern unterzeich-
nen lassen.

Exgentimerversamimiung 2018 Protokoll | WEG-mmowars | Wily-Srard-S 85, 05110 Hall o5 2018

2018 liche ETV)
Protokoll Eigentiimerversammlung
WEGHm 1 Willy-Brandt-Str.65, 06110 Halle

Beschiuss
Festatallong und Verkindung

Feststallung der Beschiussfahigkeit bei Versammiungsbeginn

MEA stimmen

Summe anweserd . veneter) wiam s
[rp—— 1 030300 ,

aten a2

sz .

1000000

il b Vel vor

Tagesordnungspunkte (1072)

TOP 1 Eréfimung u. Festatallon cer Baschlussfahigheit

Inbalt

immenare Seted 15

ol die

Ausfohrungen
Festatellung und Verkirndung

Exgertime versammlung 2018 Protokoll | WEG-mmaoware | Wil Brard:-S 85, 05110 Halle sz

o

Abb. 306: Protokoll der Eigentimerversammlung

(6) Vorbereitung fiir den Status ETV Nachbereiten:
Geben Sie die Daten der Eigentimerversammlung nicht in Echtzeit ein, sondern pfle-
gen diese nach, kdnnen Sie deren Enddatum im Status ETV nachbereiten
Uberschreiben:

. Klicken Sie auf Versammlung beenden.
Sie kdnnen in den Status ETV nachbereiten wechseln.
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. Sie kdnnen auch in den vorangegangenen Status wechseln, indem Sie die
Registerkarte Durchfiihren 6ffnen und auf die Schaltflache in der FuRzeile
auf Durchfiihren zuriicksetzen klicken.

Achtung!
Alle nachfolgend erfassten Informationen gehen dabei verloren!

13.3 Eigentimerversammilung nachbereiten

(1) Offnen Sie die Registerkarte nachbereiten. Der Zeitpunkt des Versammlungsendes
und alle Beschlisse werden angezeigt.

(1) Klicken Sie auf bearbeiten.

(2) Wahlen Sie fur den Versand des Protokolls an die Eigentiimer ein Anschreiben aus
den Vorlagen aus und Uberschreiben Sie das Versammlungsende ggf. mit dem
exakten Endzeitpunkt.

(3) Dem Protokoll kénnen fir jeden Eigentimer Dokumente hinzugefligt werden, die zuvor
im DMS hinterlegt wurden.
BHEE O WD &L m o g s Fr om @20

Objektmenii @ =z Versammiung Liste # > Objekidaten > Egentimerversammiung » ETV2023 » bearbeiten

T ———
B Ei il
m ETv 202 Einstellungen bearbeiten
Vervaltungsbe 06122023 - 12122028
[ Vervaltungsbeirats- ‘Status: nachbereiten

durchfuren | nachbersiten | Vertretungen (0) | Dokumente:

= abrechnung
Anschreiben — [Anschveiben Prolorol ETV
2 Beschiuss-Sammiu
B Beschiuss Sammhung Versammiungsende [onasne @
B Serienbrief
Doumerte E
B Posteingan
S Profokolunterschrifen [
000 Rechnungswesen Protokol B
B Rucklagen

2 Buchungen

2 autom. Solist: Eigentamer
B autom. Verwatterhonorar
B Konten

B Mahnwesen: Eigentamer
B Banktransaktionen

© Abrechnung
<@

Abb. 307: Daten fiir Nachbereitung der ETV

(4) Klicken Sie auf die Schaltflache Empféangerliste, um zu bestimmen an welche
Eigentimer das Anschreiben zusammen mit dem Protokoll, versendet werden soll.

= (PR = TR R @ |2 vestema @ e 20 2 2 S

04231100 [)[m]) Qo

Objektmenii @, &I VersammlungListe A > Objekidaten » Exgentimerversammiung » Nachberefung-Liste » Auswahlen (a00) (o)
vorbereiten | durchfdhren | nachbersiten | Dokumente
B Eigentimerversammiung
| Eig 2023 1.1 2022 b (L
y a
Venwaltungsbeiratsabrechnung 15.062023 Empfiingerliste Protokoll
Status: vorbereiten
B Beschiuss-sammiung
e J ] 1 Unlaufbeschiuss 2023 a alle Protokolle  Teilnahmegruppe | Hauptgemeinschaft v |  Fitter |
15.052023
[ serienbrief Status: vorbereiten
. [E 1. Umlaufbeschluss 2022 b ¥ Protokoll timmenanteile
Posteingang 10022022 -13.03.2024
Status: nachbereiten Objekte
000 Rechnungswesen ] Eigentimerversammiung 2021 01201 Hut, Leonardo ETW 01, Garage G1 268578 1 2
0311
> Status: vorbereiten
autom. Solist * Eigentamer 012,02 Lorenz, Jenni ETW 02, Garage G2 216,392 1 2
/| Eigentumerversammiung 2016
Konten 25.11.2016 - 25.11.2016. 01203 Fischer, Maria & Ernst ETW 03, Garage G3 127650 1 2
Status: abgeschiossen
Mahnwesen: Eigentumer 01204 Rosental, Rosa ETW 04, Garage G4 230,483 1 2
Banktransaktionen 01205 Becker, Sebastian ETW 05 165,897 1 1
© o 01206 Keller, Franz Garage G5 1,000 1 1
Abrechnungszeitraume
Lea b a6

Obiekt schioten i i
Abb. 308: Empfangerliste

(5) Klicken Sie auf die Schaltflache bearbeiten beenden.
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(6) Klicken Sie auf die Schaltflache alle PDFs generieren (und freigeben), um alle zu ver-
sendenden Dokumente zu erstellen (bzw. Uber das Portal gleichzeitig gegenlber lhren
Eigentimern freizugeben).

Sie finden die Dokumente im Modul DMS in der Kategorie:

alle > Objektdaten - Objektname - ETV - Name der Versammlung
und im Eigentimerkontakt:

alle > Kontakte - Name des Eigentiimers

zusatzlich wird erzeugt: ETV Protokoll zusammengefiigtes Dokument.pdf

13.4 Eigentumerversammlung beenden

(1) Sind keine weiteren Anderungen am Anschreiben oder an der Auswahl an Dokumen-
ten mehr erforderlich, klicken Sie auf die Schaltflache gesamte ETV abschliel3en.

(2) Geben Sie die Beschlussnummer an, die der erste Beschluss aus dieser Eigentimer-
versammlung fiur die Beschluss-Sammlung erhalten muss.

(3) Klicken Sie auf die Schaltflache speichern.
Die im ETV-Protokoll gespeicherten Beschlisse werden direkt in die Beschluss-
Sammlung GUbernommen.
Wenn durch das Zuriicksetzen einer Eigentimerversammlung vom Status
nachbereiten in den Status durchfiihren bereits schon einmal Gbernommene
Beschlisse aus der Beschluss-Sammlung geléscht werden, missen Sie die
Beschlussnummer manuell festlegen.
Priifen Sie dafiir die zuletzt vergebene Nummer in lhrer Beschluss-Sammlung.

(4) Unter dem gesonderten Menlpunkt Beschluss-Sammliung kénnen Sie die
Beschllsse einsehen und bearbeiten.

(5) Sie kdnnen eine abgeschlossene Eigentiimerversammlung wieder 6ffnen, indem Sie
die Registerkarte Nachbereiten 6ffnen und die Schaltflache in der FulRzeile
auf Nachbereiten zuriicksetzen anklicken.

Achtung!
Alle mit Abschluss der Eigentimerversammlung in die Beschluss-Sammlung
Ubernommenen Eintrage gehen dabei verloren!

13.5 Umlaufbeschluss

Im Wesentlichen folgt die Vorbereitung/Durchfiihrung/Nachbereitung eines Umlaufbeschlusses
(UB) in Immoware24 dem gleichen Ablauf wie bei der Eigentimerversammlung.

Beachten Sie die daher die in diesem Kapitel vorstehenden Anleitungen.

Hier werden einige Besonderheiten des Umlaufbeschlusses erlautert.
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13.5.1 Umlaufbeschluss vorbereiten

(1
)

@)
(4)

®)

Klicken Sie im Objektmenu auf den MenUpunkt Eigentlimerversammlung.

Klicken Sie in der FuBleiste auf das Symbol +, um eine neue Eigentimerversammiung
anzulegen.

Erfassen Sie die erforderlichen Informationen zum Umlaufbeschluss.

Klicken Sie auf die Schaltflache speichem.

= = S . . ~ 20001 Schulungshaus 3 WEG #10: 10003 - Spermiillbe. o €D
&= (PR = TR R @B st @ ;e Dol D 2

» Objektdaten » Eigentir

Eigentiimerversammlung hinzufiigen

Y —
O Fkeine

Verwaltungsbeiratsabrechnung

Umlaufbeschluss. - | Umlaufbeschluss Fassadensanierur
Typ -+ | Umlaufbeschluss v

Beschluss-Sammiung
Rucksendefrist - [19.03.2024 09:34 []

Serienbrief
Kalendar-Eintrag keine v

Posteingang

Prasenztyp online / hybrid v
B0 Rechnungswesen Brief —» Umlaufbeschluss =
2 autom. Solist - Eigentumer offentiiche Beschreibung BI UYU/l=E=E==|i=viEv
Konten
Mahnwesen: Eigentiimer
Banktransakionen 5 o
O WORTER
® Abrechnung Vollmacht Volmacht zur Eigentumer.. x
Stimmzettel Stimmzettel fur Umlaufbe... * &
Abrechnungszeitraume
Dokumente

Informationsblatt fur Eigentamer

intere Beschreibung
Wirtschaftsplan

Sonderumlagen
Z
Plan Rucklage

Objekt schiisfen + = speichem

Abb. 309: Vorbereiten eines Umlaufbeschluss

Sie bendtigen die Master-Vorlage Umlaufbeschluss und den Stimmzettel fiir Umlauf-
beschluss.

Die Registerkarte vorbereiten 6ffnet sich. Die zuvor erfassten Informationen werden
vollstandig aufgefiinrt. Sie kénnen die unter Ubersicht dargestellten Informationen
bearbeiten, indem Sie auf die zugehorige Schaltflache klicken.

#10: 10003 - Spermailbe... 0

- ~ . 20001
B & 6 T =R I @ o B0 D 2

Objektmeni 9, EI Versammiung Liste # > Objekidalen » Eigentumerversammiung > Umiaufbeschiuss Fassadensanierung » anzeigen 0] (o

B Eigentiimerversammiung
[ Umlaufbeschiuss

Fassadensanierung
2 Verwaltungsbeiratsabrechnung 19.03.2024 S
Status: vorbereiten Ubersicht

vorbersiten | durchfuhren | nachbersiten | Dokumente

L i (U

@ Datensatz erfoigreich gespeichert!

B Beschiuss-sammiung

Typ: Unmlaufbeschiuss Bitte fahren Sie fort mit dem Bearbeiten

E— Riicksendefrist: 19.03.2024 0934 O der LT L UE G J
Prasenztyp: online / hybrid Tellnenmeriiste.

Posteingang Brief: Umlaufbeschluss )
offentliche Beschreibung:

Q00 Rechnungswesen Vollmacht: Vollmacht zur Eigentumerversammiung (dynamisch)

Stimmazettel: Stimmzettel for Umlaufbeschluss (dynamisch)

autom. Sollst: Eigentimer Dokumente: -
fur Online freigegeben: nein

- interne Beschreibung:

2 Mannwesen: Eigentamer Umlaufbeschliisse (0)

Banktransaktionen

@© Abrechnung
Abrechnungszeitraume
Informationsblatt fur Eigentamer
Wirtschaftsplan
Sonderumlagen

2 Plan Rucklage
[ Bl

Abb. 310: Ubersichtsseite Umlaufbeschluss

(6) Klicken Sie auf Umlaufbeschliisse (n) hinzufiigen, um die Umlaufbeschlisse

anzulegen.
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(7) Erfassen Sie die erforderlichen Informationen zum Umlaufbeschluss.

(8) Klicken Sie auf die Schaltflache speichern.

# = Objektdsten » Eigentimerversammiung = Beschiussantrage » hinzufugen

Umlaufbeschluss hinzufiigen

Oberschrift —+ |Ees|::hluss zur Reparatur der Faszade
Typ ) kein Beschluss 1% Beschlussantrag
Worbemerkung

B / Y E=E=E =- =

In der letzten Eigentimerversammlung wurde die Abstimmung zum TOP &
werschoben und gemal Absprache als Umlaufbeschluss abgestimmt.

P 1TWORTER

Beschluszantrag Di= WEG beschliellt die Reparatur durch Firma "Zaunbau GribH" gemai des vorliegenden
Angebots unverziglich durchfiihren zu lassen.

Dokumente: Dateien auswahlen

Eeschlusseinstellungen

offene Abstimmung

namentliches Abstimrnungsangebnis

protokolliersn

Teilnahmegruppe | Hauptgemeinschaft |

pricaip R ——
Gesohlusaregel P —

Abb. 311: Umlaufbeschluss bearbeiten

(9) Klicken Sie auf die Schaltflache Teilnehmerliste, um die Anzahl der Kopf- und Objekt-
stimmen zu bearbeiten.

@ 20001 Schulungshaus 3 WEG 6m 10003 - Spermibe... ) o g 2 &
X WEG  An der Post 5, 06110 00 )E) Qo > pme

rsammiung  » Umiautbe

i: B & & = @

B & o

Objekmena ®

VersammlungListe L

B Eigentumerversammiung

vorbereiten | durchfuiren | nachbersiten

[ Umlaufbeschluss
Fassadensanierung . ;
[ verwaltungsbeiratsabrechnung 19.03.2024 Teilnehmerliste Antra | Die Anderungen in diesem Fenster werden
it e ot 9 O Zlomatsen ‘gespeichert

Beschiuss-Sammiung Fiter |

Serienbrief

¥ Einladung | *Nr. | ¢ Eigentiimer 3 Stimmenanteile Teilnahme
Posteingang
MEA Kopfe Objekte
Q00 Rechnungswesen 01701 Hauser, Herbert ETW1,Garage 61 350,000 h B ]
autom. Solist : Eigentimer
017.02  Rosental, Rosa ETW2 [z00000 ] 1 | [ ]
Koni=n 01703 Seiler, Tommy ETW3 A00000] 3 E ]
MalanEsniE ey 017.04  Fischer, Maria &Emst  Garage G2 E 1 | [ ]
[ Bankransakiionen Gesamtsumme: 1,000,000 4 5
© Abrechnung
Abrechnungszeitraume
Informationsblatt fur Eigentumer
[ wirtschaftsplan
2 sonderumiagen
Plan Ricklage
<@ 4

) <eetung eencen |
Abb. 312: Stimmenanzahl bearbeiten

Objekt schiieen

©2026 Immoware24 GmbH Handbuch Update 03/2026 (v26) Revision 1.4 448



(10) Die Anzahl der Kopfstimmen betragt standardmafig 1.
Die Objektstimmen werden anhand der Anzahl der Verwaltungseinheiten eines Eigen-
timers ermittelt.
Sind Untergemeinschaften vorhanden, kdnnen Sie die Stimmanteile je Untergemein-
schaft verwalten.

(11) Wahlen Sie die Untergemeinschaft aus.
Ist bereits eine Eigentimerversammlung angelegt, klicken Sie auf die Auswahlliste

Stimmenanieie tbemehmen aus  [Keine ¥, um die Stimmanteile sowohl fir die Haupt- als
auch Untergemeinschaften aus einer bereits angelegten Eigentimerversammlung zu
Ubernehmen.

13.5.2 Anschreiben erstellen

(1) Klicken Sie auf die Schaltflache alle PDFs generieren (und freigeben), um alle zu
versendenden Dokumente zu erstellen (bzw. Gber das Portal gegenuber lhren
Eigentiimern freizugeben).

Ohne Infoblatt:

(1) Infoblatt: Klicken Sie auf die Schaltflache alle PDFs generieren ohne Infoblatt, um auf
das Infoblatt zu verzichten oder dieses zu einem spateren Zeitpunkt im gleichnamigen
Menupunkt des Objektmenuls gesondert zu erstellen.

Die Einladungsdokumente finden Sie im Modul DMS in der Kategorie:
alle > Objektdaten > Objektname - ETV - Name der Versammlung

und im Eigentimerkontakt:

alle > Kontakte > Name des Eigentlimers

(2) Klicken Sie auf die Schaltflache alle PDFs generieren (und freigeben), um alle zu
versendenden Dokumente zu erstellen (bzw. Uber das Portal gegenlber lhren
Eigentimern freizugeben).

13.5.3 Umlaufbeschluss durchfiihren

(1) Nach Versand und Freigabe der Umlaufbeschlisse kdnnen Sie die Vorbereitung
beenden. Klicken Sie auf die Schaltflache Vorbereitung beenden.

(2) Die Ricksendeliste auf der Registerkarte durchfiihren erscheint.
Markieren Sie postalisch eingegangene Rickmeldungen, indem Sie die zugehdrige
Checkbox anklicken.
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#10:10003 - Sperrmlibe . £ o

04231100 [»)(m] Qo

20006 WEG Neumarkt 59
WEG  Neumarkt 59, 06110

&

o] @

vorbereiten | durchfuhren | nachbereiten | Dokumente

B Eigentamerversammiung

2 Verwaltungsbeiratsabrechnung

2023

2023 a(L

1.1

a
15.06.202: Riicksendeliste

203
‘Status: vorbereiten

E Beschiuss-samml
B Beschiuss-sammiung [ 1. Umlaufbeschiuss 2023 a Teilnahmegruppe | Hauptgemeinschaft v | Fiter |
15.052023

Serienbrief Status: durchfuren

Teilnahme
* Objekte

O alle auf dieser Seite () alle seitenubergreifend

Riickmeldung | * Nr. [

| 1. Umlaufbeschluss 2022 b Ruckmeldung:
10.02.2022 - 18.03.2024
Status: nachbereiten

2 Posteingang

Stimmenanteile
Q00 Rechnungswesen | Eigentamerversammlung 2021

03.11.2021 Kopfe
autom. Solist.: Eigentumer Status: vorbereien
6] Eigentamerversammiung 2016 o 01101 Hut Leonardo ETW02 Garage 61 (353576 2 | fonine v
2 Konten 25.11.2016- 25.11 2016
S a 01102 Lorenz, Jenni ETW03,Garage G2 216,39 | 1 2 | [oine
Mahnwesen: Eigentimer
[a) 01103 Fischer Mara&Emst  ETWO4 Garage 3 [1o7500 | 1 2 | fonine v
Bankiransaktionen
0 01104 Rosental, Rosa ETW 05, Garage G4 W\ 1 2 | [onine v
Abrechnung
© o 01105 Becker, Sebastian ETWO1 165,097 1 1 | [onine v
Abrechnungszeitraume
o 01106 Keller, Franz Garage G5 [0 ] 1 1 | [ontine

Informationsblatt fur Eigentiimer

Summe Ruckmeldungen: 0,000 o o
2 wirtschafisplan ohne Ruckmeldungen: 1.000,000 6 10
Gesamtsumme: 1.000,000 6 10

Sonderumiagen

Plan Riicklage
<@ 6

i aaE
Objekt schieBen i . [Il| Bearbeitung beenden PDF -> DMS

Abb. 313: Ricksendeliste

Im Rahmen der Abstimmungsfunktion ibernehmen Sie die fristgemal zuriickgesand-
ten Stimmzetteleintrage und kénnen anschlieltend die Abstimmungsergebnisse in den

Tagesordungspunkten erfassen.
(3) Kiicken Sie auf die Schaltflache Umlaufbeschluss beenden in der Ful3zeile.
4)

®)

Um das Protokoll zu erstellen, klicken Sie auf die Schaltflache PDF in der Ful3zeile.

Klicken Sie auf die Schaltflache Umlaufbeschluss beenden, um die Bearbeitung der
Abstimmung und Rickmeldungen abzuschlief3en.

13.5.4 Umlaufbeschluss nachbereiten

(1

Offnen Sie die Registerkarte nachbereiten.
Der Zeitpunkt des Versammlungsendes und alle Beschllisse werden angezeigt.

[ETT= T 1

E@E

Versammlung-Liste

Objektmenis

B Eigentdmerversammiung

| Eigentumerversammiung 2023
a

Verwaltungsbeiratsabrechnung 35.06.2023
Status: vorbereiten
Beschiuss-Sammlun
J [8 1. Umlaufbeschluss 2023 a
15.05.2023 - 19.03.2024

Serienbriet Status: nachbereiten

1. Umlaufbeschluss 2022 b
10.02.2022 - 18.03.2024
Status: nachbereiten

Posteingang

Q03 Rechnungswesen + Eigentimerversammiung 2021
1.2

03.11.2021
autom. Solist.: Eigentimer CETEEIEED

| Eigentumerversammiung 2016
25.11.2016 - 25.11.2016.
Stalus: abgeschiossen

Konten
Mahnwesen: Eigentamer
Banktransaktionen

® Abrechnung
Abrechnungszeitraume
Informationsblatt fir Eigentamer
Wirtschafisplan
Sonderumlagen

Plan Riicklage

e

A

#10: 10003 - Spermiilbe... ) o

oszz1o0 [p)(m] Qo

20006 WEG Neumarkt 59
WEG  Neumarkt 59, 06110

&

g

®

Objekidaten » Eigentimerversammiung  » 1. Umiaueschiuss 2023

vorbereiten | durchfihren | nachbersiten | Dokumente

1L 2023 a (L

Einstellungen

Anschreiben: -
Versammlungsende: 19.03.2024 10:25
Protokoll: -

Dokumente:

Beschliisse

, TOP1Graffiischutz
Wertprinzip | allstimmig

TOP 1.1 TOP 2
Wertprinzip | einfache Mehrheit |® 1

Objekt schlieken () Il bearbeiten | Empfangerliste I Protokoll -> DMS | alle PDFs generieren | gesamten Umlaufbeschluss abschliefen _

(2) Klicken Sie in der FuBleiste auf die Schaltflache bearbeiten.
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(3) Wahlen Sie fiir den Versand des Protokolls an die Eigentiimer ein Anschreiben aus
den Vorlagen aus und uberschreiben Sie das Versammlungsende ggf. mit dem
exakten Endzeitpunkt.

(4) Fugen Sie dem Protokoll Dokumente, die zuvor im DMS hinterlegt wurden, hinzu.

(5) Klicken Sie auf die Schaltflache speichern.

9 20006 WEGNeumarkt 59 G?nm 10003 - Sperrmibe . D 0 é) 2
@ WEG  Neumarkt 59, 06110 e ()E] Qo S g

@ &I Versammiung Liste # - Objekdaten » Egentumenversammiung » 1. Umiaufbeschiuss 20233 » bearbeien (0 [

EE@E@@D@

Objektmenii

B Eigentiimerversammiung
] Ei 2023

a
2 Verwaltungsbeiratsabrechnung 15.06.2023
Status: vorbereiten

vorbereiten | durchfihren | nachbersiten | Dokumente

Anschreiben - Anschreiben Protokoll ETV |

B Beschiuss-Sammiun
B Beschiuss.Sammiung [ 1. Umlaufbeschiuss 2023 a
15052003 19.03.2024 Versammiungsends 19032024 1025 o)
[ serienbrief Status: nachbereiten E

~ | 1. Umlaufbeschiuss 2022 b Dokuments (oo

[ Posteingang 10.02.2022 - 18.03.2024
Status: nachbereien

R —— Protokol ]

Ul Rechnungswesen | Eigentamenversammiung 2021
031

2 autom. Solist - Eigentimer Status: vorberelion

Abb. 314: Protokoll fiir Umlaufbeschluss vorbereiten

(6) Klicken Sie auf die Schaltflache Empféngerliste, um zu bestimmen, an welche
Eigentimer das Anschreiben zusammen mit dem Protokoll versendet werden soll.

= =) ™ . . 20006 WEG N kt 59 #10: 10003 - Spermiibe... O o | D)
& (=R @ s el e 20 D 2

Objektmenii @ &I VersammlungListe # > Objektdaten » Eigentimerversammiung » Nachbereiung-Liste » Auswahlen (a0 (om0}

vorbereiten | durchfuhren | nachbereiten | Dokumente

B Eigentiimerversammiung
)] Eig 2023 1.1 2023 a (L
X a
Verwaltungsbeiratsabrechnung 15.06.2023 Empfingerliste Protokoll

Status: vorbereiten

& Beschiuss-sammiung B 1. Umlaufbeschiuss 2023 a alle Protokolle  Teilnahmegruppe | Hauptgemeinschaft |  Fiter
16.05.2023  19.03.2094
Serienbrief Status: nachbereiten
2] 1. Ulaufbeschiuss 2022 b ¥ Protokoll Stmmenanteile
2 Posteingang 10.02.2022 - 18.03.2024
Status: nachbereten - MEA * Kopfe - Objekte

000 Rechnungswesen

7| Eigentamerversammlung 2021 01101 Hut, Leonardo ETW 02, Garage G1 258,578 1 2
0312021

2 Status: vorberei

2 autom. Sollst.: Eigentimer s vorberetien 011.02 Lorenz, Jenni ETW 03, Garage G2 216,392 1 2

R 4] Eigentamerversammlung 2016

Konten 25112016 -25 11 2016 011.03 Fischer, Maria & Emst ETW 04, Garage G3 127,650 1 2
Status: abgeschiossen

Mahnwesen: Eigentumer 011.08 Rosental, Rosa ETW 05, Garage G4 230,483 1 2

B Banktransaktionen 011,05 Becker, Sebastian ETWO1 165,897 1 1

011.06 Keller, Franz Garage G5 1,000 1 1

© Abrechnung
2 Abrechnungszeitraume
Informationsblatt fur Eigentamer

[ winschatsplan

Abb. 315: Umlaufbeschluss Empfangerliste Protokoll

(7) Klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeitung beenden.

(8) Klicken Sie auf die Schaltflache alle PDFs generieren, um die zu versendenden
Dokumente zu erstellen bzw. Uber das Portal gleichzeitig gegeniber den Eigentimern
freizugeben.

Sie finden die Dokumente im Modul DMS in der Kategorie:

alle > Objektdaten - Objektname - ETV - Name der Versammlung
und am Eigentiimerkontakt:
alle > Kontakte »> Name des Eigentlimers

Neben den Einzeldokumenten wurde auch ein zusammengefligtes Dokument fur den
Druck erzeugt:
ETV Protokoll zusammengefiigtes Dokument.pdf
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13.6 Umlaufbeschluss beenden

(1) Sind keine weiteren Anderungen am Anschreiben oder an der Auswahl an
Dokumenten mehr nétig, klicken Sie auf die Schaltflache
gesamten Umlaufbeschluss abschlie3en.

(2) Geben Sie die Beschlussnummer an, die der erste Beschluss aus dieser Eigentiimer-
versammlung fur die Beschluss-Sammlung erhalten muss.

= N » 20006 WEG Neumarkt 59 G? #10:10003 - Spermtbe.. Do | (D) a
E = [E 3 ETR % Es
3] B i RN N @ e o e el B A
[ a— p, & Versammiung Liste # > Obiekidaton » Eigentimerversammiung » 1. Umiaubeschiuss 2023 » intiae Beschiuss-Nummer
— T —
B Eiger i 5] Cienimerversammiung Intale Beschluss Nummer |26 %
2023
[ vervaltungsbeiratsabrechnung 15.06.2023 Sie konnen fur jeden Beschluss eine
Staus.vorbereten eigene Beschlussnummer vergeben oder
@ eine initiale Beschlussnummer festlegen,

auf deren Basis die folgenden Beschlusse.
= - UmiSufbeschiuss 2023 fortiaufend nummeriert werden.

[ serienbrie 15.05.2023 -19.03.2024.
Status: nachbereiten

[ Beschluss-Sammiung

2 Posteingang 1. Umlaufbeschluss 2022 b
10.02.2022 - 18.03.2024
Status: nachbereiten

Abb. 316: Umlaufbeschluss Beschluss-Nummer eingeben

(3) Kilicken Sie auf die Schaltflache speichern.

(4) Die im Protokoll gespeicherten Beschllisse werden direkt in die Beschluss-
Sammlung GUbernommen.

ﬂ Hinweis

Wurden Eigentimerversammlungen beim Zurlcksetzen vom Status
nachbereiten in den Status durchfiihren bereits schon einmal
Ubernommene Beschlisse aus der Beschluss-Sammlung geléscht, missen
Sie die Beschlussnummer manuell festlegen.

Priifen Sie dafiir die zuletzt vergebene Nummer in lhrer Beschluss-
Sammlung.

(5) Unter dem gesonderten Mentpunkt Beschluss-Sammlung kénnen Sie die Beschlisse
einsehen und bearbeiten.

(6) Sie kdnnen eine abgeschlossene Eigentiimerversammlungen wieder 6ffnen, indem Sie
die Registerkarte Nachbereiten 6ffnen und in der Ful3zeile auf die Schaltflache
auf Nachbereiten zuriicksetzen klicken.

Achtung!
Alle mit Abschluss der Eigentiimerversammlung in die Beschluss-
Sammlung iibernommenen Eintrage gehen dabei verloren!
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13.7 Untergemeinschaften anlegen

Die Anlage von Untergemeinschaften ermdglicht die Beschlussfassung unter Berlicksichtigung
bestimmter Teilnahmegruppen. Sie kénnen aullerdem Versammlungen nur fir Untergemein-
schaften (Teilversammlungen) durchfiihren.

(1) Sie kdnnen die Untergemeinschaften innerhalb der Objekt-Einstellung anlegen.
Klicken Sie im Einstellungsmenu eines Objektes auf den MenUpunkt
Untergemeinschaften.

un Emnstellungen

E Untergemeinschaften

B sEPA Ubersicht
@ monatliche Zahlungen
@ Zahlungsprioritaten

@ Umstellung auf WEG
mit SEWV —

(2) Klicken Sie auf das +-Symbol.

(3) Benennen Sie die Untergemeinschaft mit einem im Objekt einmaligen Namen.

Name —+

(4) Ordnen Sie der Untergemeinschaft Ihre Verwaltungseinheiten.
Klicken Sie in die Checkbox in der Zeile des Gebaudes, kénnen Sie alle
untergeordneten Verwaltungseinheiten wahlen.

Untergemeinschaften -

Untergemeinschaft Gebaude 1
M Untergemeinschaft Gebaude 1

[5 Untergemeinschaft Gebiude 2 B seitenibergreifend
[ Untargameinschatt gemischt
Verwaltungseinheit
aktueller Eigentiimer
N * Beschreibung Lage Art der Einheit
Gebiude 1
101 TestLage Wenneinhsit Herbert Hauser
10: TestLage Wohneinheit Anwsitskanzles Righter
101 TestLage Wohneinheit Anwaitskanzles Righter
04 TestLage Wenneinheit Jenni Lorenz
105 TestLage Wohneinhait Hubsrt Neumann
O GebSude2
o 108 E6 TestLage Wohneinheit Anwitskanzles Righter
o 107 VET TestLage Wohneinhait Maria Fischer & Emst Fischer
=] 108 VEZ TestLage Wohneinheit Maria Meinhardt l

(5) Klicken Sie auf die Schaltflache speichern.
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13.8 Teilversammlung

In einer Teilversammlung werden nur Eigentimer einer bestimmten, zu wahlenden
Untergemeinschaft bertcksichtigt.
(1) Wahlen Sie den Typ Teilversammlung, erfolgt die Anzeige des Auswahlfeldes
Teilnahmegruppe.

(9 006 WEG Neumark59 (f #10:10003 - Spermlbe... £ 0 @ &
@ WEG  Neumarkt 59, 06110 vzt (F)(E) o

BEa B EDOELB & & 3 &

Objektmenii %, =EI Versammlung-Liste A » Objektdaten » Eigentimerversammiung » hinzufigen
@ Objektdaten Eigentiimerversammlung hinzufiigen
Eigentamer /| Eigentimervers ammlung 2023
: B —
15.06.2023
Liegenschaften Status: vorberefen Tye -+ Teilversammiung v
[i2] 1. Umlaufbeschluss 2023 a .
Objektzahler b iiib0d Teilnahmegruppe /UG Garagen v

Status: nachbereiten

Bankkonte Geplanter Versammlungsbeginn _‘I:lﬂ
ankkonten
10.02.2022 - 18.03.2024

1 1. Umlaufbeschluss 2022 b
202
sanierung Statue: nachbereiten Kalender-Eintrag i

' 2021 -
B Eigentiimerversammiung 03112021
Status: vorbereiten Prasenztyp anline / hybrid v

Venwaltungsbeiratsabrechnung
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(2) Die gewahlten Beschlussprinzipien und -regeln beziehen sich im weiteren Verlauf nur
noch auf die jeweils beriicksichtigten Verwaltungseinheiten/Eigentiimer der gewahlten
Untergemeinschaft.

E Hinweis

In einer Teilversammlung werden nur Eigentiimer einer bestimmten, zu
wahlenden Untergemeinschaft berticksichtigt.

VI  Geschafft!

Sie haben den Weg, eine Eigentimerversammlung mit Umlaufbeschluss vorzubereiten, durch-
zuflihren und nachzubereiten, kennnengelernt.

Vertiefen Sie im nachsten Kapitel Ihr Wissen zur Eigentimerversammlung und erfahren Sie ,
wie Sie die Eigentimerversammlung mit Umlaufbeschluss auf hybridem Weg vorbereiten und
durchfiihren kénnen.
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